
Специалист абонентского отдела 

ООО «Управляющая компания Эстет» 

 

Уровень зарплаты 

30 000—40 000 руб. 

 

Обязанности: 

 Ведение лицевых счетов (от 1 000 шт); 

 Начисление платежей‚ разнесение поступивших платежей в программе; 

 Выполнение работ по поведению перерасчётов за жилищно-коммунальные 

услуги в соответствии с действующим законодательством; 

 Прием граждан‚ консультирование и разъяснение по вопросам 

предоставления оплаты жилищно-коммунальных услуг; 

 Оформление бюджетных дотаций‚ субсидий‚ льгот для жителей; 

 Формирование и предоставление отчета в бухгалтерию; 

 Работа с сайтом, личные кабинеты собственников (в части данных по 

коммунальным услугам). 

 

Требования: 

 Хорошее знание ПК; 

 Обязательно наличие опыта работы с населением; 

 Коммуникабельность‚ исполнительность‚ пунктуальность‚ аккуратность‚ 

сдержанность, стрессоустойчивость; 

 Хорошее знание программ – Word, Excel. 

 

Условия: 

 Место работы: Московская область, Ленинский район, п.Развилка 

 График работы: ПН-ПТ с 8.00 до 17.00 
 Стабильная заработная плата 
 Премии по итогам работы 
 Полный рабочий день 
 На территории работодателя 

 


